Stowarzyszenie Rozwoju Gmin Tarczyn, Prażmów – Lokalna Grupa Działania, 

ul. Rynek 8a, 05-555 Tarczyn, ogłasza nabór na następujące stanowisko w Biurze LGD:
Specjalista ds. funduszy unijnych

Specjalista ds. funduszy unijnych jest odpowiedzialny za należytą realizację następujących obowiązków:
· obsługa projektodawców, 

· obsługa związana z naborem wniosków składanych w ramach realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju Stowarzyszenia LGD,

· organizacja pracy Rady Programowej Stowarzyszenia oceniającej operacje,

· przygotowanie i składanie wniosków o pomoc finansową na funkcjonowanie LGD i realizację przedsięwzięć określonych w LSR,

· przygotowanie i składanie wniosków o płatność, przygotowywanie odpowiednich sprawozdań, monitorowanie podpisywania i realizacji umów,przygotowanie sprawozdań z realizacji LSR dla Zarządu,

· koordynowanie projektów współpracy, 

· sporządzanie opinii dotyczących problemów związanych z realizacją projektów, 

· przeprowadzenie końcowego rozliczenia rzeczowego pod względem zgodności z warunkami umów o pomoc,

· poszukiwanie możliwości dofinansowania dla projektów Stowarzyszenia,

· realizacja projektów Stowarzyszenia,

· przygotowanie i prezentacja informacji na temat operacji,

· prowadzenie doradztwa dla beneficjentów w sprawie warunków i możliwości otrzymania dofinansowania,

· realizowanie innych zadań zleconych przez Kierownika Biura oraz Zarząd LGD.
Wymagania konieczne wobec kandydata:
· wykształcenie wyższe,

· znajomość problematyki i doświadczenie zawodowe w zakresie realizacji projektów ze środków UE,

· bardzo dobra znajomość źródeł finansowania projektów realizowanych na obszarach wiejskich,

· bardzo dobra znajomość procedur ubiegania się o dofinansowanie w ramach funduszy strukturalnych UE,

· doświadczenie w aplikowaniu o dofinansowanie projektów,

· znajomość zagadnień związanych z PROW 2007-2013,

· biegła znajomość posługiwania się komputerem i urządzeniami biurowymi.
Wymagania pożądane wobec kandydata:
· doświadczenie w przygotowaniu lub koordynacji projektów realizowanych na obszarach wiejskich zwłaszcza w ramach PROW,

· znajomość jednego z oficjalnych języków UE 

· doświadczenie w planowaniu projektów o charakterze podobnym do operacji objętych wsparciem w ramach działań PROW,

· prawo jazdy kat. B.

Dokumenty niezbędne do złożenia przez osoby ubiegające się o zatrudnienie:
1. list motywacyjny;

2. życiorys – curriculum vitae;

3. kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie;

4. kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach;

5. dokumenty poświadczające staż pracy;

6. oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie;

7. oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji w Lokalnej Grupie Działania Stowarzyszenie Rozwoju Gmin Tarczyn, Prażmów – Lokalna Grupa Działania zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity z 2002 roku, Dz. U. Nr 101, poz. 926 ze zm.) poświadczone własnoręcznym podpisem.
Termin i miejsce złożenia aplikacji:
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w zamkniętych kopertach do dnia 25 stycznia 2010 roku do godziny 16.00 w siedzibie Stowarzyszenia Rozwoju Gmin Tarczyn, Prażmów – Lokalna Grupa Działania, ul. Rynek 8a, 05-555 Tarczyn. Zamknięta koperta z dokumentami aplikacyjnymi powinna zawierać napis „Stowarzyszenie Rozwoju Gmin Tarczyn, Prażmów – LGD” oraz nazwę stanowiska na jakie składane są dokumenty.
Sprawdzenie wymogów formalnych przez Komisję Rekrutacyjną powołaną przez Zarząd LGD oraz ogłoszenie listy kandydatów spełniających te wymogi odbędzie się w ciągu 7 dniu od końcowego terminu składania aplikacji.
O rozmowie kwalifikacyjnej kandydaci spełniające wymogi formalne na stanowisko „Specjalista ds. funduszy unijnych” zostaną poinformowani indywidualnie. 

Oficjalne ogłoszenie wyników nastąpi w ciągu 7 dniu od terminu ostatniej rozmowy kwalifikacyjnej, zaś wyniki zostaną zamieszczone na stronach: www.lgd-tp.pl , www.tarczyn.pl, oraz www.prazmow.pl. Ewentualne pytania prosimy kierować na adres e-mail: lgd@vp.pl.
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich
Europa inwestująca w obszary wiejskie
Stowarzyszenie Rozwoju Gmin Tarczyn, Prażmów - Lokalna Grupa Działania współfinansowane jest ze środków Unii Europejskiej w ramach osi 4 – LEADER
Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013
Więcej informacji o Stowarzyszeniu, w tym m.in. Lokalna Strategia Rozwoju, na stronie:

 www.lgd-tp.pl.
